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ARTICLE 1 - Objet du Règlement 

Le présent règlement vise à définir les conditions de la mise à disposition ou la location de la salle les 
Quatre Vents, située 8 rue Alexandre Bellanger – 72220 ÉCOMMOY. 
 

Il définit les modalités d’usage des locaux :  conditions de réservation, de tarification et d'utilisation. 
 

Le bâtiment étant divisé en plusieurs locaux, le terme « salle » désigne l’ensemble des locaux : grande 
salle, petite salle, cuisine, bar, chambre froide, hall, vestiaires, sanitaires. 
 

Ces locaux peuvent faire l’objet d’une occupation privative dès lors que la commune, propriétaire, 
n’utilise pas elle-même ces équipements. 
 

Le présent règlement est opposable à tous les utilisateurs, son non-respect est susceptible d’entraîner 
des sanctions. 
 

ARTICLE 2 - Caractéristiques des locaux loués 

Locaux loués :  
• Grande salle (726 m²) – scène (82 m²) – coulisses (37 m²) 
• Petite salle (102 m²) 
• Cuisine équipée (12 m²) – location uniquement en complément de la réservation d’une salle 
• Bar (10 m²) 
• Chambre froide (9 m²) 
 

Capacité d’accueil des salles - conformément à la législation et à la commission de sécurité 
 

La salle polyvalente des Quatre Vents est classée Etablissement Recevant du Public (ERP) de 
2ème catégorie, type L.   

TYPOLOGIE DES ÉVÈNEMENTS GRANDE SALLE PETITE SALLE 

Réunion et spectacle (places assises) 624 80 
Repas (tables + chaises) 480 70 
Loto (tables + chaises) 540 - 
Thé dansant (tables + chaises) 480 - 
Places debout 1 000 150 

 

Pour des raisons de sécurité, les capacités d’accueil présentées ci-dessus sont les maximales 
autorisées et devront être strictement respectées. A défaut, la responsabilité de l’utilisateur pourra être 
engagée et la location annulée de plein droit par les autorités compétentes et sans contrepartie pour 
l’utilisateur. 
 

ARTICLE 3 – Destination et usage des locaux 

La mise à disposition de la salle les Quatre Vents, au profit des bénéficiaires identifiés à l’article 4 du 
présent règlement peut être autorisée en vue de l’organisation de tout événement ou activité 
s’inscrivant dans l’un des contextes suivants : 
 

• Manifestations ouvertes au public d’ordre social, culturel, musical, sportif ou autre 
• Activités associatives, éducatives et festives 
• Réceptions privées d’ordre familial ou amical 
• Evénements à caractère professionnel 

 

Cette liste n’est pas exhaustive. La commune se réserve le droit de modifier à tout moment cette 
affectation. 
En toutes circonstances, l’objet de ces réunions ou regroupements doit être conforme aux lois et 
règlements en vigueur ainsi qu’à l’ordre public et aux bonnes mœurs, et ne saurait porter atteinte à 
l’image ou à l’honneur de la commune. 
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ARTICLE 4 – Bénéficiaires 

La mise à disposition de la salle est réservée aux catégories d’usagers ci-après énumérés. 
 
• Services municipaux 

La commune reste PRIORITAIRE de l'utilisation de la salle communale au titre de l'intérêt général (réunions, 
élections, réquisition, travaux, etc.) ou cas de force majeure (catastrophe naturelle, intempérie, pandémie, péril 
imminent, etc.) même si celles-ci ont été préalablement réservées, sans qu’une indemnité puisse être sollicitée 
(conformément à l'article L.2122-21 du Code Général des Collectivités Territoriales).  

 
• Agents de la commune et élus en fonction 
 
• Associations 

 

o Associations locales 
Sont considérés comme « associations écomméennes », les associations qui ont un objet et une 
activité présentant un intérêt public local en ce qu’ils répondent à un besoin collectif de la 
population locale, profitent à la collectivité ou à ses habitants et ne poursuivent pas 
principalement un intérêt privé. 
 

Le planning annuel prévisionnel d’utilisation est établi chaque année en concertation avec la 
commune et les associations écomméennes. 
 

Les associations écomméennes s’engagent à ne pas servir de prête-nom pour masquer des 
utilisations de particuliers, même adhérents, ou des utilisations extérieures. La location se fera sous 
la responsabilité du Président. 
 

Dès lors qu’une association écomméenne est autorisée à organiser une activité régulière dans l’un 
des locaux de la salle, une convention temporaire de mise à disposition doit être établie avant le 
lancement de l’activité. 

 

o Associations extérieures : Toute association non écomméenne  
 

o Associations Reconnues d’Utilité Publique (ARUP) 
 

• Établissements scolaires d’ÉCOMMOY 
Les établissements scolaires publics et privés situés sur la commune d’Ecommoy peuvent bénéficier 
gratuitement de la salle polyvalente pour une activité régulière ou une utilisation ponctuelle liée à 
une manifestation. L’usage des salles est soumis à la signature d’une convention. 

 

• Particuliers écomméens 
Sont considérés comme écomméens, les personnes qui résident sur la commune et/ou les personnes 
inscrites sur le rôle d’imposition de l’une des trois taxes directes (taxes d’habitation, taxe foncière sur 
les propriétés bâties, taxe foncière sur les propriétés non bâtis). 

 
• Autres acteurs locaux agissant en leur qualité de partenaires institutionnels directs. 
 
• Entreprises (publiques ou privées) implantées sur le territoire communal. 
 
• Services publics 
 
• Extérieurs (particuliers, associations, entreprises, syndics, syndicats, partis politiques) 
 
Les demandes de réservation émanant d’usagers n’entrant dans aucune de ces catégories seront 
examinées au cas par cas. 
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ARTICLE 5 - Conditions particulières de réservation 

Locataire 
Le local est mis à disposition d’une personne physique majeure ou morale identifiée, et à elle seule. 
Nul ne peut occuper ces locaux sans y avoir été autorisé par le Maire ou son représentant, par le biais 
d’une convention d’utilisation. 
 

Utilisateurs 
Les utilisateurs sont réputés avoir pris connaissance du règlement intérieur et s’engagent à en 
respecter les clauses avant toute mise à disposition effective. 
 

Sous-location 
Il est formellement interdit au bénéficiaire de l’autorisation de céder ou de sous-louer à quiconque tout 
ou partie des locaux mis à sa disposition. 
La responsabilité du loueur qui aura sous-loué reste pleine et entière vis-à-vis de la commune. 
Un contrôle peut être exercé pendant la manifestation.  
Dans le cas du non-respect de cet article, la commune conservera la caution versée et se verra dans 
l’obligation d’exclure définitivement le locataire de toute autre location. 
 

POUR TOUTE QUESTION : 

salle.polyvalente@ecommoy.fr  - 02 43 42 10 14 
Du lundi au vendredi de 8h30 à 12h00 et de 13h30 à 17h30 

Aucun accueil ne sera réalisé en dehors de ces jours et heures d’ouverture 

 
1. Connaitre la disponibilité des salles 

Prendre contact avec la mairie par téléphone : 02 43 42 10 14 ou par courriel : salle.polyvalente@ecommoy.fr 
La mairie vous adressera une réponse au plus tard sous quinze jours, vous informant de la disponibilité ou non 
de la salle.  
Attention :  En cas de d’indisponibilité des salles, le demandeur ne pourra prétendre à aucune indemnité. 

 
2. La salle est disponible 

Confirmez votre demande par écrit à l’aide du formulaire de demande : 
• À retirer à l’accueil de la mairie d’Ecommoy 
• À compléter en ligne ou à téléchargeable sur le site de la commune d’ÉCOMMOY : 

https://www.ecommoy.fr/mes-demarches/reservations-salle-polyvalente 
 

Attention : Ce formulaire ne constitue pas une confirmation de réservation. 

 
3. Pièces à fournir avec le formulaire, selon votre profil 
 

JUSTIFICATIFS A FOURNIR Particuliers Associations 
Entreprises 

Syndics 

Assurance de responsabilité civile en vigueur, précisant :  
 

• Le nom du locataire : Nom Prénom Adresse 
• La salle occupée : salle polyvalente des Quatre Vents, rue Alexandre 

Bellanger 72220 ÉCOMMOY 
• Le(s) jour(s) et les horaires de la manifestation 

X X X 

Justificatif de domicile de moins de 3 mois si vous habitez Ecommoy : 
facture d’électricité ou de téléphone, quittance de loyer, etc. X 

  

Chèque(s) de caution (à l’ordre du Trésor public) X X X 
Chèque de règlement de la location (à l’ordre du Trésor public) X X X 
Statuts si première demande ou si modification  X  
Justificatif d’enregistrement de l’association en Préfecture si première 
demande 

 X  

Avis de situation au répertoire Sirene *  X X 
Ou Kbis de moins de 3 mois   X 
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Attention : L’ensemble des justificatifs doit être au nom et à l’adresse du demandeur.                              
La commune se réserve le droit de réclamer au demandeur toute pièce justificative supplémentaire 
jugée utile pour l’examen du dossier. 

 

Tout dossier incomplet ne sera pas traité 
 

4. Délais 
Pour être recevables, les dossiers complets de demande de réservation, comprenant l’ensemble des 
pièces justificatives, doivent être déposés au plus tard un mois avant la date de la location,                               
à l’adresse suivante : Mairie d’ÉCOMMOY - Place du Général de Gaulle 72220 ÉCOMMOY                                            
ou via le site internet de la commune ou par mail à : salle.polyvalente@ecommoy.fr 
 

Attention : La réservation sera définitive à réception du dossier complet. A défaut, la salle pourra être de 
nouveau ouverte à la location. 

 

Pour toute réservation liée à un recueillement après décès, le délai de réservation n’est pas appliqué. 
 

Le demandeur se voit ensuite remettre un dossier comprenant : 
• Le devis estimatif (seront précisés les montants de la location et de la caution) 
• Le présent Règlement intérieur et ses annexes 
• La convention de mise à disposition 

 
5. Désistement 

L'utilisateur doit informer la commune d’ÉCOMMOY par écrit (courrier ou courriel) en justifiant le motif 
d’annulation dans un délai minimum de 15 jours avant la date de réservation. 
 

A défaut, l'utilisateur restera débiteur du prix de la location. Aucun remboursement ne pourra être 
consenti, à l’exception de cas de force majeure. La commune pourra proposer le créneau annulé à 
tout autre utilisateur potentiel. 

 
 6. Retrait de la décision de mise à disposition 

Il est rappelé que bénéficier d’un local municipal n’est pas un droit. 
Conformément à l'article L-2122.21 du Code Général des Collectivités, le Maire peut refuser ou retirer 
une autorisation d'usage de local compte tenu : 
 

• Des nécessités de l'administration des propriétés communales 

• Du fonctionnement des services 

• Du non-respect par l'utilisateur des dispositions du présent règlement, notamment si les 
précédentes occupations organisées par le même demandeur se sont traduites par des troubles, 
des dégâts, ou un défaut de paiement, de la nécessité d'assurer le respect de l'ordre public dans le 
cadre des lois et règlements applicables. 

 
 

ARTICLE 6 - Conditions financières 

1. Dépôt de garantie  
Toute mise à disposition de la salle les Quatre Vents, qu’elle soit consentie à titre onéreux ou gratuit, est 
subordonnée à la remise d’un chèque de caution établi à l’ordre du Trésor Public, en garantie de 
l’exécution par le locataire de l’ensemble de ses obligations. 
 

Le tarif de la caution est fixé annuellement par délibération du conseil municipal et sera porté à la 
connaissance de l’utilisateur au moment de la réservation de la salle. 
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Si l'état des lieux de sortie est conforme à l'état des lieux d'entrée, le chèque de dépôt de garantie sera 
restitué ou détruit avec accord, dans un délai de 15 jours suivant l’état des lieux de sortie. 
 

Toutefois, s’il s’avérait que des défauts de nettoyage et/ou rangement du matériel et/ou des salles, 
dégradations, dysfonctionnements, manques d’équipements/matériels aient été constatés lors de 
l’état des lieux de sortie, la restitution du chèque de caution n’interviendra qu’une fois ces dommages 
indemnisés par le locataire (au vu des devis ou factures présentés par la commune).  
 

La caution pourra être retenue jusqu’à concurrence du coût des dégâts constatés. 
Elle pourra également être encaissée si le locataire ne s’acquitte pas du droit de location. 
 
2. Tarifs de location 

Les tarifs de location et le montant des cautions sont fixés annuellement par délibération du conseil 
municipal.  
 

Le tarif appliqué est celui en vigueur au jour de l'utilisation effective du local. Il est porté à la 
connaissance de l'utilisateur par l’établissement d’un devis estimatif. 

 

La grille tarifaire de location, tenant compte des spécificités propres à certaines catégories d’usagers, 
est annexée au présent Règlement Intérieur 
 

Le coût de la location comprend : 
• La mise à disposition de la salle pour la durée convenue dans la convention 
• Les mobiliers et matériels municipaux affectés à ladite salle 
• Les charges (fourniture de l’eau, d’électricité et de gaz, le chauffage en période hivernale ou la 

climatisation en période estivale) 
 

3. Facture 
La facture est établie par la Mairie, après la période de location.  
Elle comprend :  
• Le prix de la location, 
• Le prix des options retenues par le locataire, le cas échéant 
• Le paiement des éventuels dégâts occasionnés, frais de remise en état, matériels manquants, 

ménage. 
 

4. Modalités de règlement 
Les sommes facturées en contrepartie de la mise à disposition des locaux et équipements sollicités 
font l’objet des modalités de paiement suivantes : 
 

• Moyens de paiement admis : espèces, chèque bancaire ou postal à l’ordre du Trésor public. 
Le paiement par carte bancaire pourra être accepté dès lors que la mairie aura mis en place le 
dispositif PAYFIP. 
• Le paiement devra intervenir avant l'utilisation du local, excepté pour les administrations et 

organismes soumis aux règles de comptabilité publique. 
Le demandeur devra être à jour de son règlement pour bénéficier d’une nouvelle réservation de salle 
municipale. 

• Calendrier des paiements : 
➢ Le paiement d'éventuelles prestations complémentaires interviendra dès réception d’une facture 

spécifique. 
➢ Le cas échéant, le paiement des frais de remise en état ou de remplacement du matériel 

interviendra dès réception d'une facture spécifique. 
➢ A défaut de paiement dans le mois de la réservation, la demande de recouvrement fera l’objet 

d’un titre exécutoire émis par le Trésor public. 
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ARTICLE 7 - Plages horaires de disponibilité 

La salle des Quatre Vents est disponible aux plages horaires inscrites ci-dessous, susceptibles 
d’aménagements éventuels en raison d’événements particuliers (repas de mariage, concert, 
représentation théâtrale, etc.). 

• Du lundi au jeudi 
➢ À la journée (de 8h à 22h30) 

➢ À la demi-journée (de 8h à 13h ou de 14h à 19h) 
 

• Le vendredi 
➢ À la journée (de 8h le vendredi à 4h le samedi) 

➢ À la demi-journée (de 8h à 13h ou de 14h à 19h) 
 

• Le samedi (de 8h samedi à 4h dimanche) 
 

• Le dimanche (de 8h00 à 22h30) 
 

• Le week-end (du samedi 8h au dimanche 22h30h) 

 
La musique doit cesser à 3 heures du matin. 
 

Les salles sont mises à disposition selon les créneaux horaires précisés dans la convention de mise à 
disposition. Les participants ne sont pas autorisés à occuper ou à rester dans les lieux en dehors de 
ces horaires, sauf autorisation exceptionnelle expresse. Ainsi, le locataire doit prendre possession et 
libérer les lieux en veillant à respecter les horaires indiqués dans la convention de mise à disposition. 
 
 

ARTICLE 8 - Conditions générales d’occupation 

1. Jouissance et activité 
L'usage des locaux doit être compatible avec la capacité d'accueil, le respect des législations en 
vigueur, les consignes de sécurité incendie.  
 

Le locataire reconnaît dès lors son entière et exclusive responsabilité des conséquences 
dommageables de toute natures imputables à une occupation en surnombre de la salle mise à sa 
disposition. Il est informé que le non-respect des capacités d’accueil maximales est de nature à 
entraîner un refus de garantie de la part de l’assureur en cas de sinistre. 
 

Le locataire est tenu d’user paisiblement de la salle mise à sa disposition, conformément à sa 
destination et dans des conditions devant satisfaire aux exigences de sécurité, de salubrité et de 
tranquillité publiques.  
 

Le locataire s’engage à exploiter les équipements dans des conditions normales d’utilisation, 
conformément à leur destination et dans l’état où ils se trouvent au moment de leur prise de 
possession, sans pouvoir y apporter une quelconque modification, notamment d’ordre technique. 
 

2.   Etats des lieux et remise des clés 
 

• Etats des lieux 
Les états des lieux d’entrée et de sortie se feront contradictoirement, entre un agent communal et le 
locataire (ou son représentant). Ce dernier sera contacté préalablement par l’agent communal 
concerné afin de fixer une date et heure de rendez-vous.  
Associations : les états des lieux devront être effectués par un représentant légal dûment autorisé. 

 

 
 

AR CONTROLE DE LEGALITE : 072-217201243-20261005-2026D0902-DE

en date du 13/10/2026 ; REFERENCE ACTE : 2026D0902



Règlement intérieur salle des Quatre Vents  Page 8 sur 27 

 

Attention : 
o Si le locataire est absent à l’état des lieux d’entrée, la location pourra être annulée de plein droit sans 

donner lieu à dédommagement. 
o Si le locataire est absent à l’état des lieux de sortie, le représentant de la mairie l’effectuera seul et 

ce dernier fera foi. 
 

L’état des lieux d’entrée se fera de préférence : 
o La veille pour une location en semaine 
o Le vendredi pour une location le week-end 

 

L’état des lieux de sortie se fera de préférence : 
o Le soir même pour une location en semaine 
o Le lundi matin à partir de 8h pour une location le week-end 

 
• Remise des clés des locaux 

Les clés sont remises après signature de l’état de lieux entrant par les deux parties.  
 

Elles seront impérativement rendues par le locataire à l’agent communal à l’issue de la période de 
location. 
Locations en week-end : les clés seront déposées dans la boite aux lettres de la salle polyvalente ou 
remises dès le lundi matin à l’occasion de l’état des lieux. 
Locations en semaine : les clés devront être restituées à 13h (utilisation en demi-journée) ou le 
lendemain matin (utilisation à a journée). 
 

La perte ou le non-retour de clé(s) entraînera une facturation. 
Si le remplacement des cylindres est nécessaire, il sera aux frais du locataire.  
Toute reproduction de clé est formellement interdite. 

 
3. Utilisation des locaux et équipements  
La commune met à disposition des locataires le matériel et le mobilier affectés à la salle (compris dans 
le coût de la location) ainsi que les équipements supplémentaires éventuels qui auront été 
expressément sollicités par le locataire au moment de la réservation (facturés en sus). 
 

Locaux et les équipements : matériels et mobiliers loués dans leur état habituel. 
 

Le locataire doit se conformer au protocole de nettoyage et rangement affiché dans les salles et 
annexé au présent règlement (annexe 1). 
 

Il est formellement interdit de laver le parquet. 
 

Le locataire qui prend possession sans formuler de réserve est censé reconnaître leur parfait état de 
propreté et de fonctionnement. 
 
•  Vaisselle 

La vaisselle est mise en location sur demande lors de la réservation via le formulaire dédié, en 
précisant la quantité. Elle sera vérifiée lors de l’état des lieux d’entrée. 
 

La vaisselle est à rendre sale.  
 

La vaisselle cassée ou ébréchée sera mise de côté pour en faciliter le contrôle. 
 

Toute vaisselle manquante/cassée sera facturée selon le tarif en vigueur (cf. délibération annexée).  
 

• Mobilier 
Dans chaque local, du mobilier est mis à disposition (tables, chaises, chariots, etc.) 
Le mobilier et matériel de la salle ne devront en aucun cas sortir du périmètre dédié. 
Ils ne seront en aucun cas traîné sur le sol ou poussés. 
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• Micros 
Les micros sont à demander lors de la réservation via le formulaire dédié. Une caution sera exigée                  
(cf. délibération annexée). Ils seront remis par l’agent communal lors de l’état des lieux d’entrée.  
En cas de dégradation constatée, les réparations seront aux frais du locataire qui recevra la facture 
par l’intermédiaire de la commune. 

 
4. Entretien et rangement des locaux et équipements 
Le locataire doit rendre les locaux, le mobilier et le matériel propres, rangés et en bon état de 
fonctionnement, tels qu’ils lui ont été laissés lors de la remise des clés et conforme à l’état des lieux 
d’entrée. 

Une attention particulière sera portée à l’espace sanitaire, à la cuisine et aux appareils 
électroménagers, qui devront être restitués en parfait état de propreté. 

Les tarifs des mises à disposition des salles ne comprennent pas les prestations d’entretien ménager. 
 

Les décorations et leurs traces doivent être enlevées au terme de la location. 
 

Le hall, le bar et les toilettes sont communs aux deux salles. En cas d’utilisation simultanée, il est 
demandé aux utilisateurs de chaque salle de partager ces locaux dans le respect et la tolérance 
d’autrui. Le premier utilisateur quittant les lieux devra nettoyer ces espaces avant de partir et le second 
devra s’assurer que tous les locaux sont propres et faire le nécessaire pour les nettoyer. 
 
5. Anomalie et/ou dégradation du matériel et ou installations 
Toute anomalie dans le fonctionnement du matériel ou des installations pouvant survenir devront être 
signalés dès que possible à la commune.  
Toute dégradation occasionnée sur les biens mobiliers et/ou immobiliers de la commune fera l’objet 
d’une facturation intégrale de la remise en état au bénéficiaire de l’autorisation d’occupation. 
Le matériel détérioré devra être conservé en vue de l'état des lieux. 
 

Si les locaux, mobiliers et/ou matériels prêtés ne sont pas restitués propres, une prestation de 
nettoyage sera supportée par le locataire au vu des devis ou factures présentés par la commune après 
l’état des lieux de sortie. Si l’intervention d’une entreprise de nettoyage s’avère nécessaire, le coût de 
l’intervention sera à la charge de l’utilisateur. 
 

En cas de dégradation des équipements, le locataire supportera le coût de la réparation ou remise en 
état correspondante, au vu des devis ou factures présentés par la commune après l’état des lieux de 
sortie. Les frais seront facturés en fonction du coût engagé et du temps passé, selon la délibération en 
vigueur. 
 

En cas de non-restitution, perte ou vol de matériel et/ou mobilier, le locataire devra verser à la 
commune une indemnité visant au remplacement des équipements manquants au vu des devis ou 
factures présentés par la commune. 
 

En cas de survenance de l’un ou l’autre de ces dommages, la commune se réserve en outre le droit de 
refuser au locataire toute mise à disposition ultérieure de salle, mobilier et/ou matériel lui appartenant. 
 
6. Collecte des déchets et tri sélectif obligatoire 
Le locataire veillera à vider les poubelles et à évacuer les déchets dans des containers adaptés. 
L’enlèvement des déchets reste à la charge du locataire. 
 

Les déchets de l’ensemble des locaux et des abords immédiats de la salle des Quatre Vents doivent 
faire l’objet d’un tri sélectif et être jetés dans les différents containers prévus à cet effet, étant précisé 
que les déchets ménagers devront au préalable être mis sous sacs-poubelle fermés. 
 

A l’extérieur, à proximité de la cuisine, se trouvent des conteneurs permettant de disposer les déchets 
emballés. 
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Une clé sera remise lors de l’état des lieux d’entrée pour permettre d’accéder à cet espace. 
 

La collecte sélective (verre) se fera au point d’apport volontaire le plus proche. 
 
 

ARTICLE 9 - Mesures de police, sécurité, interdictions 

Pour chaque salle, est fixée une capacité d’accueil maximale (voir page 6 du présent règlement). 
En cas de dépassement, seule la responsabilité personnelle ou morale du locataire sera engagée. 
Le locataire s’engage à respecter les normes de sécurité applicables dans les établissements recevant 
du public notamment au titre de la sécurité incendie. 
 

Lors de l’état des lieux d’entrée, le locataire prendra connaissance du règlement et du protocole de 
sécurité (annexe 2) auprès de l’agent communal présent qui lui en remet un exemplaire. 
 

D’une manière générale, le locataire est interdit de toute activité dangereuse et (faire) respecter les 
dispositions légales d’hygiène et de sécurité. 
 

L’accès aux équipements est interdit aux personnes en état d’ébriété. 
 
1. Maintien de l’ordre 
• Toute personne se livrant à des actes susceptibles de créer un désordre ou une gêne pour les 

utilisateurs pourra être expulsée immédiatement. 
• Les organisateurs de manifestations sont chargés de la discipline et sont responsables de tout 

incident pouvant survenir du fait du public. 
• Les organisateurs de manifestations sont tenus de faire régner la discipline, de surveiller les entrées 

et les déplacements du public, de veiller à l'évacuation des locaux en fin d'utilisation. 
 

La commune, se réserve un droit de visite à la salle en toutes circonstances et à tout moment.  
Toute manifestation présentant un danger pour l’ordre, la moralité ou la sécurité publique, peut, en 
toutes circonstances, être interrompue par le Maire ou son représentant, en application de son 
pouvoir de police sans que le locataire puisse prétendre à une quelconque indemnisation. 

 
2. Troubles de voisinage 

La présence de voisinage à proximité de la salle devra être prise en compte.  
Les émissions de bruits doivent baisser d’intensité à partir de 22 heures, ce qui ne signifie pas 
qu’avant cette heure elles doivent être élevées. 
De ce fait, le locataire sera tenu de veiller à éviter tous les bruits (musiques, cris, klaxon, portières de 
voitures, etc.) susceptibles de gêner les riverains et maintenir les portes et les fenêtres fermées en cas 
d’utilisation de matériel de sonorisation. 
En cas de manquement, de tapage nocturne ou diurne, la responsabilité personnelle du locataire est 
engagée. Toute infraction relevée sera verbalisable par les services de gendarmerie. 

 
3. Stationnement 

Le locataire sera responsable de la bonne utilisation des parkings desservants la salle des Quatre 
Vents et des voies adjacentes. Il veillera au respect des espaces verts notamment l’interdiction de 
stationnement sur les pelouses.  
Le locataire devra transmettre et faire respecter (sous sa responsabilité) les consignes ainsi inscrites. 
En toutes circonstances, il conviendra impérativement de laisser libre de tout stationnement les voies 
d’accès à la salle afin de permettre notamment l’accès aux secours. 

 
4. Consignes de sécurité 

Le locataire reconnaît avoir pris connaissance des consignes générales de sécurité liés à 
l’équipement et s’engage à les respecter et à les appliquer : 
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• Plan d'évacuation apposé sur le mur : emplacement des sorties de secours, déclencheurs 
manuels, extincteurs. 

• Emplacement du téléphone d’urgence 
• Consignes d'évacuation 
• Fonctionnement des équipements 

 

Les extincteurs ne sont utilisés qu'en cas d'extrême urgence. 
Prévenir la commune si un extincteur a été percuté. 

 

En cas de sinistre, le locataire doit :  
• Contacter les pompiers (18 – 112) 

• Prendre toutes les mesures nécessaires pour éviter la panique 

• Assurer la sécurité des personnes 

• Ouvrir les portes de secours 

Ces éléments sont présentés et rappelés lors de l'état des lieux. 
 
5. Interdictions (liste non exhaustive) 
• Procéder à des modifications sur les installations existantes 
• Utiliser les locaux à des fins auxquelles ils ne sont pas normalement destinés 
• Stocker et ou apporter du matériel et/ou matériaux non conformes aux normes de sécurité en vigueur 
• Introduire des cycles, rollers ou tout autre engin roulant à l'exception des poussettes, 

déambulateurs et fauteuils roulants. 
• Faire entrer des animaux (sauf chiens d'assistance pour les personnes en situation de handicap) 
• Obstruer les issues de secours en intérieur et en extérieur par des stationnements gênants et les 

moyens d’extinction 
• Encombrer ou de gêner l’accès de personnes handicapées mais aussi la sortie du public 
• Surcharger les installations électriques 
• Utiliser un système de chauffage, de cuisson, de réchauffage, autres que ceux fournis dans la salle 
• Utiliser des bouteilles de gaz, trépied de cuisson et les produits inflammables 
• Fumer et vapoter dans les locaux (conformément à la législation en vigueur notamment les articles 

R-3511-1 et suivants du Code de la Santé Publique) 
• Pénétrer dans les locaux en état d'ivresse 
• Vendre tout alcool en dehors d’une buvette dument autorisée et de vendre du tabac 
• Utiliser des produits psychotropes ou stupéfiants, etc. (l’usage de ces produits entraînera l’exclusion 

définitive) 
• Faire usage d’appareils à flamme nue (exemples : bougies, lampions)  
• Faire usage d’articles de pyrotechniques et produits et matériaux inflammables, lâcher des 

lampions et lanternes, utiliser des pétards, des barbecues, des confettis etc. 
• Clouer, visser, punaiser, peindre, coller, scotcher des affiches ou objets quelconques ou utiliser de 

la pâte à fixe (sur les murs, parquets, plafonds, portes, tables, chaises). Les petites décorations 
n’engendrant aucune détérioration de la salle sont autorisées. 

• Employer de tentures, rideaux ou voilages en travers des dégagements 
• Épandre tout produit lubrifiant (cire, paraffine et autres sur le parquet) 
• Jeter des déchets alimentaires dans les bacs à plonge ainsi que dans les toilettes 
• Ouvrir l’armoire électrique : 
o Les installations électriques supplémentaires pour un orchestre, un spectacle ou autres, sont 

autorisées à condition que cela soit réalisé par un technicien. 
o En cas de panne d'électricité, contactez l’astreinte au numéro suivant : 06.89.33.37.34 

• Réparer ou remplacer soi-même les équipements détériorés 

• Introduire du matériel (matériel de cuisine, mobilier…) autre que celui existant dans la salle,                         
sauf autorisation écrite. 
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ARTICLE 10 - Devoir du locataire 

Les enseignants, responsables d’activités associatives, organisateurs de manifestations, 
particuliers, prendront connaissance des dispositions des règlement général et particulier des locaux, 
ainsi que des consignes de sécurité et des dispositifs de secours existants et affichés sur le site. 
 

Ils sont chargés de : 
• Discipliner et surveiller les entrées et les déplacements des élèves, des adhérents, du public ce qui 

implique de sa part : 
o Veiller à ce qu’aucune dégradation ne soit commise sur les locaux et sur le matériel 
o Sensibiliser les participants à la bonne gestion de leurs effets personnels (oublis, vols) 
o Vérifier le matériel avant toute utilisation 
o Signaler à la commune les dégradations ou défectuosités constatées sur les locaux ou matériels 
o Alerter les secours en cas d’accident ou d’incident 

• Veiller à l’évacuation des locaux en fin d’utilisation 
• Respecter et faire respecter la tranquillité publique 
 

Lors d’une manifestation accueillant du public (spectacle, concert, conférence etc.), le locataire est 
tenu : 
• D’assurer la sécurité du public, par la présente d’un agent SSIAP 1 (sécurité incendie assistance à 

personne) ou une à deux personnes désignées à cet effet, OBLIGATOIRE pour un accueil de plus de 
299 personnes. Cette mission ne peut être assurée par un pompier. 

• Se conformer aux obligations édictées par la SACEM en cas d’usage d’œuvres musicales dans le 
courant de la manifestation. 

• De faire une demande d’autorisation d’ouverture temporaire d’un débit de boisson auprès de la 
mairie au moins 1 mois avant la manifestation, selon la réglementation en vigueur. 

• De veiller à ce qu’il n’y ait pas de troubles de voisinage et plus particulièrement à la fin de la 
manifestation (exemples : sortie de salle, fermeture des portières sans les claquer, cris, etc.). 

Au terme de la manifestation, le locataire est tenu :  
• De ranger le matériel selon le protocole 
• D’éteindre tous les équipements de la cuisine (four etc.) 
• D’éteindre toutes les lumières  
• De fermer les robinets 
• De contrôler la parfaite fermeture de l’ensemble des accès du site (portes, fenêtres issues de secours 

etc.) 
• De veiller à ce qu’aucun graffiti, aucune inscription, rayure, etc… ne soit apposé ou provoqué sur les 

parois intérieures des locaux, du parquet. 
• De signaler à la commune toute casse, dégradation ou fuite, ou tout problème de sécurité dont il 

aurait connaissance, tant pour les locaux que pour le matériel mis à disposition. Cela permettra à la 
commune d’apprécier si la responsabilité en incombe ou non au locataire. 

 

ARTICLE 11 – Informatique et libertés  
Les informations recueillies par la commune d’ÉCOMMOY font l’objet d’un traitement informatique 
destiné à la gestion de la mise à disposition/location d’une salle municipale. Peuvent être destinataires 
des données collectées, dans la limite de leurs attributions respectives, les agents et élus municipaux 
en charge de ce dossier. La durée de conservation de ces informations est fixée à cinq ans à partir de 
la date d’acceptation de votre demande, à savoir l’enregistrement définitif de la mise à disposition 
dans le logiciel de gestion. 
 

Conformément à la loi n°78-17 du 6/1/1978 relative à l’informatique, aux fichiers et aux libertés et au 
Règlement européen n°2016/679 relatif à la protection des données à caractère personnel, vous 
bénéficiez d’un droit d’accès, de rectification, d’effacement, de limitation, d’opposition concernant vos 
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données personnelles. Vous pouvez exercer ces droits en vous adressant à la commune d’ÉCOMMOY 
(mairie@ecommoy.fr). 

 

ARTICLE 12 - Entrée en vigueur du Règlement 

Le présent règlement intérieur entre en vigueur à compter de la date de sa publication et est opposable 
aux tiers à compter de cette même date. Le locataire s’en verra systématiquement remettre un 
exemplaire lors de la prise des lieux. 
 

ARTICLE 13 - Modifications du règlement intérieur 

La Commune d’ÉCOMMOY, par son conseil municipal, se réserve le droit de modifier à tout moment et 
sans préavis le présent règlement et annexes incluses. 

Adopté en Conseil municipal le 30 septembre 2026 par délibération nº2. 
 

Une copie est transmise à chaque locataire. 
 

A ÉCOMMOY, le  

Le Maire 

Sébastien GOUHIER 

 

  

AR CONTROLE DE LEGALITE : 072-217201243-20261005-2026D0902-DE

en date du 13/10/2026 ; REFERENCE ACTE : 2026D0902

mailto:mairie@ecommoy.fr


Règlement intérieur salle des Quatre Vents  Page 14 sur 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANNEXE 1 

Protocole de nettoyage et rangement 
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SALLE « Les Quatre Vents » 

Protocole de nettoyage et de rangement des locaux 

 

GRANDE SALLE 

 

Tables et chaises 

□ Nettoyer les tables puis les ranger par 8 sur les chariots prévus à cet effet. 
□ Nettoyer les chaises et les empiler par 10 : Ranger les chaises en 2 piles qui doivent 

être positionnées de chaque côté des chariots à tables. 

 

Sol parquet et scène 

□ Uniquement balayer avec le balai ciseaux.  
    NE JAMAIS NETTOYER A L’EAU 

 

Bar 
□ Balayer puis laver le sol à l’eau claire 

□ Nettoyer le dessus et l’intérieur du comptoir 
 

Déchets 

□ Vider toutes les poubelles  
□ Déposer les sacs fermés dans les conteneurs extérieurs, en respectant le tri sélectif 

 

Vérifications 

□ Vérifier l’extinction de l’ensemble des points lumineux 

□ Vérifier la fermeture des portes et des fenêtres 

 

 

PETITE SALLE 

 

Tables et chaises 

□ Nettoyer les tables puis les ranger par 5 sur les chariots prévus à cet effet. 

□ Nettoyer les chaises et les empiler par 10 : Ranger les chaises en 2 piles qui doivent 

être placées de chaque côté des chariots. 

 

Sol 
□ Balayer et laver à l’eau claire 

 

Déchets 

□ Vider toutes les poubelles  

□ Déposer les sacs fermés dans les conteneurs extérieurs, en respectant le tri sélectif 

 

Vérifications 

□ Vérifier l’extinction de l’ensemble des points lumineux 

□ Vérifier la fermeture des portes et des fenêtres 
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CUISINE 

 

Sol 
□ Balayer et laver à l’eau claire 

 

Lave-vaisselle 

□ Vider l’appareil 
□ Nettoyer les parois à l’aide d’une éponge 

 

Evier et îlots et chariots 

□ Nettoyer les surfaces avec une éponge 

 

Déchets 

□ Vider toutes les poubelles  
□ Déposer les sacs fermés dans les conteneurs extérieurs, en respectant le tri sélectif 

 

 

HALL D’ENTRÉE 

 

Sol 
□ Balayer et laver à l’eau claire 

 

Déchets 

□ Vider toutes les poubelles  
□ Déposer les sacs fermés dans les conteneurs extérieurs, en respectant le tri sélectif 

 

SANITAIRES 

 

Sol 
□ Balayer et laver à l’eau claire 

 

WC 

□ Nettoyer les cuvettes 

□ Actionner les chasses d’eau 

 

Déchets 

□ Vider toutes les poubelles  
□ Déposer les sacs fermés dans les conteneurs extérieurs, en respectant le tri sélectif 
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ANNEXE 2 

Protocole de sécurité 
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1. Objet du protocole 

Le présent protocole fixe l’ensemble des mesures de sécurité incendie et d’évacuation à respecter par 
l’organisateur (associations, organisateurs ponctuels, …) lors de l’occupation de la salle polyvalente. 

Il s’appuie sur les obligations réglementaires, notamment les articles MS46 et L14 portant sur les 
dispositions générales du règlement de sécurité contre les risques d'incendie et de panique dans les 
établissements recevant du public (ERP). 
 

Il appartient aux organisateurs de mettre en place, par leurs propres moyens ou par l’intermédiaire 
d’une entreprise agréée, un dispositif de sécurité incendie composé d’une à deux personnes qualifiées. 
Ce dispositif a pour objet d’assurer la protection du public, des participants et des biens en cas 
d’incident. 
Ces personnes devront notamment connaître : 
• Le plan d'évacuation 
• Les issues de secours 
• Les moyens d’alarme 
• La manipulation d'extincteurs 

 

2. Responsabilités de l’organisateur 

L’organisateur s’engage à : 
 
2.1 Avant l’événement 
• Prendre connaissance du présent protocole 
• Repérer les issues de secours, extincteurs et points d’alerte 
• Maintenir toutes les issues dégagées et accessibles (pas de stockage devant les portes) 
• Prévoir un responsable sécurité désigné et identifiable par tous 
• S’assurer que l’aménagement de la salle respecte :  
o La capacité maximale d’accueil (cf. article 3) 
o La largeur des dégagements 
o La stabilité des installations (stands, équipements temporaires, etc.) 
o Les décors et matériaux ajoutés devront être incombustible et de fait correspondre au classement 

M0 de réaction au feu 
o Toute installation électrique temporaire doit être sécurisée et certifiée conforme 

 

2.2 Pendant l’événement 
• Veiller au respect des consignes de sécurité par tous 
• Veiller au respect de la capacité maximale du public (cf. article 3) 
• Surveiller la salle et les locaux 
• Garantir la non-obstruction des portes et équipements de sécurité 
• Ne rien suspendre devant les éclairages de sécurité 
• Ne pas utiliser de bougies, feux nus, fumigènes, ou dispositifs pyrotechniques 
• Surveiller l’état des installations électriques (pas de multiprises en cascade, câbles non dénudés…) 
• Intervenir en cas de malaise, de comportement dangereux ou début d’incendie 

 

2.3 Après l’événement 
• S’assurer de la fermeture des portes et fenêtres 
• Désactiver appareils électriques utilisés (sono, éclairage…) 
• Signaler toute dégradation ou anomalie à la mairie 
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3. Capacité d’accueil et aménagement 

La capacité maximale autorisée du public varie en fonction du type de manifestation suivant les plans 
joints au protocole :  

 GRANDE SALLE PETITE SALLE 
Réunion / Spectacle - Places assise  624 80 
Repas (tables + chaises) 480 70 
Loto (tables + chaises) 540 - 
Thé dansant (tables + chaises) 480 - 
Places debout 1 000 150 
 

4. Issues de secours 

Les issues de secours doivent rester visibles, dégagées et fonctionnelles pendant toute l’occupation. 
Aucun mobilier, décoration ou matériel ne doit être placé devant celles-ci. 
Les portes doivent pouvoir être ouvertes facilement de l’intérieur. 

 
5. Lutte contre l’incendie 

5.1 Équipements disponibles (suivant plan joint) : 
• Extincteurs 
• Détecteurs incendie 
• Alarme sonore 
• Coupure générale du gaz 
• Coupure générale du chauffage 
• Téléphone d’urgence 
• Numéro appel d’urgence et d’astreinte 
• Défibrillateur 

 
5.2 Obligations : 

• Ne rien accrocher sur les détecteurs 
• Ne pas neutraliser les alarmes incendie 
• Savoir localiser les extincteurs et connaître leur usage basique 

 
6. Utilisation des équipements électriques 

L’organisateur doit veiller à : 
• Utiliser uniquement du matériel en bon état 
• Ne pas surcharger les prises 
• Éviter les rallonges multiples 
• Protéger les câbles pour éviter les chutes 
• Ne jamais toucher les installations électriques fixes 

 
7. Accessibilité et sécurité des personnes 

• Les personnes à mobilité réduite doivent pouvoir circuler librement. 
• Les zones réservées PMR doivent rester accessibles. 
• Les passages doivent être dégagés en permanence. 

 
8. Consignes en cas d’évacuation 

En cas d’alarme ou de danger l’organisateur doit : 
• Donner l’alerte 
• Ordonner calmement l’évacuation 
• Orienter le public vers les issues de secours 
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• Fermer les portes derrière soi sans les verrouiller 
• Rassembler les personnes au point de rassemblement situé sur le parking 
• Vérifier qu’il ne manque personne 
• Prévenir les secours (18 / 112) 
• Ne pas revenir dans la salle avant l’autorisation des pompiers 

 
9. Interdictions 

• Fumer et de vapoter dans la salle. 
• Utiliser des flambeaux, braises, feux de cuisson, gaz, pétards… 
• Bloquer ou décorer les issues de secours. 
• Modifier les installations fixes (volets, alarmes, tableau électrique). 

 
 
10. Personnes assurant la sécurité 

Liste des personnes désignées : 
 

Nom : _______________________ 
 

Prénom : ______________________________ 
 

Téléphone : ____________________ 
 
Nom : _______________________ 
 

Prénom : ______________________________ 
 

Téléphone : ____________________ 
 
Nom : _______________________ 
 

Prénom : ______________________________ 
 

Téléphone : ____________________ 
 
 
11. Engagement de l’organisateur 

Je soussigné(e) __________________________ 
 

Pour le compte de (association/ organisme) ____________________________________ 
Certifie avoir :  
• Pris connaissance des lieux, 
• Pris connaissance des consignes de sécurité, 
• Reçu le règlement intérieur comportant le protocole de sécurité, 
• Désigné les personnes en charge de l’évacuation, 

 
Et m’engage à respecter l’ensemble des consignes et obligations du présent règlement et protocole 
de sécurité ERP. 
 
Date : 
Signature  
 
 
 
 
Documents annexés : 
• Un plan de la salle des équipements de lutte contre l’incendie 
• Trois plans de configuration de la salle en fonction de la manifestation 
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ANNEXE 3 

Plans de zone d’implantation des tables et des chaises 

 

 

1/ Plan de la salle des équipements de lutte contre l’incendie 
 

2/ Plan de la grande salle en configuration SPECTACLE– 624 places 
 

3/ Plan de la grande salle en configuration LOTO – 540 places 
 

4/ Plan de la grande salle en configuration REPAS – 480 places 
 

5/ Plan de la grande salle en configuration THE DANSANT – 480 places 
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1/ Plan de la salle des équipements de lutte contre l’incendie 
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2/ Plan de la grande salle en configuration SPECTACLE– 624 places 
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3/ Plan de la grande salle en configuration LOTO – 540 places 
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4/ Plan de la grande salle en configuration REPAS – 480 places 
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5/ Plan de la grande salle en configuration THE DANSANT – 480 places 
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ACCEPTATION DU REGLEMENT INTERIEUR ET DE SES ANNEXES DE LA 
SALLE LES QUATRE VENTS - 8 RUE BELLANGER 72220 ÉCOMMOY 

Annexe 1 - protocole de nettoyage et rangement   
Annexe 2 - protocole de sécurité 

Annexe 3 – Plans de zone d’implantation des tables et des chaises 
 

Je soussigné-e 

Nom  .....................................................................................................   Prénom .........................................................................................................   

Personne assumant la mission de référent 

Représentant :  

☐ L’association (préciser le nom) / ☐ L’entreprise (préciser le nom) 

...................................................................................................................................................................................................................................................  

Période de location du ……………………….………………………….. au ……………...…………………………………………………  

Certifie avoir pris intégralement connaissance dans son intégralité le règlement intérieur et ses 
annexes de la salle Les Quatre Vents de la commune d’ÉCOMMOY et s’engage à le respecter et à le 

faire respecter. 
M’engage à assumer financièrement et juridiquement tout non-respect du présent règlement et 
protocole de sécurité. 
 

Fait à  .....................................................................................................................  Le ..................................................................................................  

Mention manuscrite « lu et approuvé sans réserve »  

...................................................................................................................................................................................................................................................  

 

Signature du locataire  
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